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Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

Taşınır Kontrol 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Sayım Kurulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 Evet Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama yetkilisince, kendisinin veya görevlendireceği bir kişinin 

başkanlığında taşınır kayıt yetkilisinin de katılımıyla, en az üç kişiden 

oluşturulan sayım kurulu tarafından sayım yapılır. 

Tüm kontroller yapıldıktan sonra 

yılsonu için gerekli raporlar alınır. 

Kayıtların sayım sonuçlarıyla 

uygunluğu sağlandıktan sonra sayım 

kurulu tarafından Taşınır Sayım ve 

Döküm Cetveli düzenlenir. 

Cetvel, sayım kurulu ile taşınır kayıt 

yetkilisi tarafından imzalanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sayımda bulunamayan 

demirbaşlar belirlenir, 

komisyonca tutanak altına alınır 

ve üst yönetici onayı alınır. 

Kayıttan Düşme Teklif ve 

Onay Tutanağına dayanılarak 

düzenlenecek Varlık İşlem 

Fişiyle kayıtlardan çıkarılır. 

Her yıl sonunda ve gerekli görülen diğer zamanlarda yıl boyunca 

yapılan işlemler kontrol edilir ve işlemlerde eksiklik varsa giderilir. 

Yapılan sayım 

kayıtlara uygun 

mu? 
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Taşınır Kayıt 
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Sistem üzerinden yılsonu işlemleri 

sonlandırılır. 

 

 

 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu 

 

 

ONAYLAYAN 

 

Selma MERT 

                                                                                                                                        Daire Başkanı V. 

 

En fazla 5 kopya olacak 

Islak imzalı raporların bir 

nüshası EBYS ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı’na 

teslim edilir (Eki ıslak imzalı 

olarak fiziki teslim edilir). 

 


