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Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
Muayene ve Kabul 
Komisyon Üyeleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 
 
 
 
 
 
  
       Hayır 
 
 
 Hayır     Hayır 
  
 
 
 
 
                                                                   Evet 
                                                                                                                           
 
                    Evet      Evet 
 
 
 
 
        
 
        Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
  
                                                     Evet 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Mal Yönetmeliği 
 
5018 Sayılı Kamu Mali 
Yönetimi Ve Kontrol Kanun 
 

 

ONAYLAYAN 
 

 

 Satın alma yolu 
ile mi geldi?  

Taşınırın fiilen Başkanlığa 
gelmesi 

 

Muayene Kabul Komisyonunun 
malzemeyi onaylaması ve 

tedarikçiden/bağışçıdan ilgili belgelerin 
tamamlanması. 

 

 Kayıt işlemleri için 
bütün evraklar/işlemler 

tamam mı?  

Bağış mı?  Sistemi 
üzerinden devir 
fişi geldi mi?  

 

Sistem üzerinden devir 
alınması. 

 

Sistem üzerinden devir fişinin 
gönderilmesinin sağlanması. 



 

TAŞINIR KAYIT, ZİMMET VE DEVİR İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 
SÜRECİ 

Doküman No AGÜ-502.05 
İAŞ-10 

Yayın Tarihi 15.06.2023 
Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

 Sayfa No 2/1 
 
  

Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 
 
 
 
                                                                                              Evet 
 
 
 
  
                              Hayır                                                                                                                                                                                 
 
 
 
                                                                                                Evet 
 
 
 
 
 
                           Hayır                                                                                                                                                                     
   
 
                                                                                                  Evet 
                                                                                           
 
 
 
                              Hayır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Mal Yönetmeliği 
 
5018 Sayılı Kanun 
 
 
 

 

ONAYLAYAN 
 

Selma MERT 
Daire Başkanı V. 

Ambara 
konulacak mı?  

Başka birime 
devredilecek 

mi?  

 Demirbaş mı?  

Tüketim Malzemesi TİF düzenlenir 
ve kullanıcıya teslim edilir, 

SGDB’na bildirilir. 

 

Taşınırlar ambara konularak TİF 
düzenlenir, SGDB’na bildirilir. 

 

Devir fişi kesilerek sistem üzerinden 
onaylanır, devredilen taşınırlar SGDB’na 

bildirilir. 

 

Kullanıcıya teslim edilerek zimmet fişi 
çıkartılır, gerekiyorsa barkodlanır. 
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