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Sorumlu İş akış adımları İlgili 

dokümanlar 
 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 
 

 

 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 
 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma 
Personeli 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birim Talep Yazıları. 

Ödenek Var mı? 

Teknik Şartname Hazırlanması. 

 

Evet 

Yaklaşık Maliyet Hazırlanması. 

EKAP üzerinden ihale dokümanının 

oluşturulması ve onayı. 

 

Alımın İptal Edilmesi. 

Rektörlük Makamı Ön İzin Oluru. 

EKAP üzerinden ihale onay belgesinin 

düzenlenmesi ve e- imzaya sunulması. 

İhale ilanının Kamu İhale Kurumu ve 

Basın İlan Kurumunda Yayımlanması. 

İhale komisyonunun oluşturularak ihale 

dosyasının tebligatı ve EKAP üzerinden 

kaydedilmesi. 
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Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 
 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evet 

                                                                                      Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

Sözleşmeye davet EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi. 

EKAP üzerinden sonuç ilan 

formunun yayınlanması. 

Zeyilname yapılır/ itiraz 

reddedilir. 

Parasal limitler Sınırında ise ön 

mali kontrolün yapılması. 

İhale ilanına ya da 

dokümanına itiraz var 

mı? 

EKAP Sisteminden tekliflerin 

açılması. 

Tekliflerin İncelenmesi ve EKAP 

üzerinden teklif değerlendirme 

işlemlerinin yapılarak 1. Oturum 

ve 2. Oturum kayıtlarının 

tamamlanması. 

Komisyon kararının EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi. 
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ONAYLAYAN 

 

Selma MERT 

Daire Başkanı V. 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 
 

 

 

 

 

Satın Alma 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muayene kabul komisyon işlemlerinin 

yapılması. 

Mal alım ise taşınır işlem fişinin 

düzenlenmesi. 

Ödeme evraklarının 

SGDB sistem 

üzerinden 

gönderilmesi. 

Birim ön mali kontrol 

listesine göre kontrolün 

yapılması. 


