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Sorumlu Is akis adimlar Tigili
dokiimanlar
Satin Alma [ Thtiyacin Belirlenmesi. ]
Personeli L
Eatln Allr}l a Yaklasik maliyetin tespit edilmesi, gerektiginde
ersonell teknik sartname hazirlanmasi.
Satin Alma l
Personeli
Alim i¢in biitge tertiplerinde 6denek olup olmadigimnin
kontrol edilmesi.
Satin Alma " N
Personeli Odenek Var m1? .
ayir
Evet Alimin iptal edilmesi.

Harcama Yetkilisi

EKAP dogrudan temin bilgi
girisi.

Satin Alma
Personeli i

Dogrudan temin onay belgesinin

diizenlenmesi Harcama Yetkilisi
Satin Alma tarafindan onaylanmasi.
Personeli

!

Harcama Yetkilisi Teklif mektubu gonderilmesi.

Piyasa fiyat arastirilmasinin yapilmasi

Satin Alma i
Personeli
Piyasa fiyat aragtirtlmasi tutanaginin
hazirlanmasi, en avantajli teklifin
Satin Alma belirlenmesi.
Personeli l
Satin Alma Yiikleniciye siparis yazisinin
Personeli gonderilmesi.

l

4734 Sayili
Kamu Thale
Kanunu
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Malin/hizmetin teslim alinmasi, muayene
Satin Alma kabul Islemlerinin yapilmast.
Personeli l
Tagmurlarin kayda alinmasi.
Tasinir Kayit
Yetkilisi
l 4734 Sayili
Kamu hale
Kanunu

Odeme emri belgesi diizenlenmesi.

l

Birim 6n mali kontrol
listesine gore kontroliin
yapilmasi.

Tasimir Kayit
Yetkilisi

sistem iizerinden
gonderilmesi.

Odeme evraklarmin SGDB

Harcama Yetkilisi

Satin Alma
Personeli

ONAYLAYAN

Selma MERT

Daire Bagkan1 V.




